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1. Introducao

1.1 — Objetivo do manual

Apresentar as rotinas que possuem influéncia na geragao da DIRF (Declaracao de Imposto de Renda
na Fonte), suas caracteristicas e detalhes de informagdes necessarias para a geragao do arquivo de
importacao e emissao de relatorios para verificagdo dos resultados.

Este manual apresentara instrucées para a geracao da DIRF, onde esta rotina faz parte do médulo de
Folha de Pagamento do Globus.

As informacdes do médulo apresentado neste manual sdo basicas. Portanto, o médulo pode ser
configurado para diversos tipos de empresa. Todos os dados utilizados nos relatérios e telas do
sistema de Folha de Pagamento sao ficticios.

1.2 — Conceituacao

Declaragao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte — DIRF é a declaragéao feita pela FONTE
PAGADORA, com o objetivo de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil:

>> Osrendimentos pagos apessoasfisicas domiciliadas no Pais, inclusive osisentos e nao tributaveis
nas condicbes em que a legislacao especifica;

>> O valor do imposto sobre a renda e/ou contribuicdes retidos na fonte, dos rendimentos pagos ou
creditados para seus beneficiarios;

>> O pagamento, crédito, entrega, emprego ou remessa a residentes ou domiciliados no exterior,
ainda que nao tenha havido a retencao do imposto, inclusive nos casos de isengao ou aliquota zero;

>> Os pagamentos a plano de assisténcia a salude — coletivo empresarial

1.3 — Principais alteragbes da DIRF/2020 ano-calendéario 2019

Limite minimo anual de rendimento assalariado, para geracao no arquivo igual ou superior a R$
28.559,70.

Limite minimo anual de rendimento sem vinculo empregaticio igual ou superior a R$ 6.000,00.
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1.4 — Obrigatoriedade da apresentacdo da DIRF/2020 ano-calendario 2019

Estarao obrigadas a apresentar a DIRF 2019 as pessoas juridicas e fisicas elencadas da
INSTRUCAO NORMATIVA RFB N2 1915, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2019. O que devera ser
demonstrado na DIRF?

Além dos beneficiarios que sofreram retencéo de IRRF, CSLL, PIS ou Cofins, os beneficiarios ainda
que sem retencdo de IR: Trabalho assalariado: valor pago ano-calendario >= R$ 28.559,70.

Trabalho sem vinculo: valor pago ano-calendario > R$ 6.000,00 Previdéncia privada e planos de
seguro de vida (cobertura por sobrevivéncia) pagos durante o ano-calendario Dividendos e lucros.

1.5 — Prazo de entrega DIRF/2020 ano-calendario 2019

A DIRF 2020, relativa ao ano-calendario de 2019 devera ser apresentada até as 23h59min59s,
horario de Brasilia, de 28 de fevereiro de 2020.

Foi publicada no diario Oficial da Unido a que dispde sobre a Declaracao do Imposto sobre a Renda
Retido na Fonte referente ao ano-calendario 2019 — Dirf 2020.

A apresentacdo da Dirf 2019 é obrigatéria para pessoas juridicas e fisicas que pagaram ou creditaram
rendimentos sobre os quais tenha incidido retencdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte
(IRRF), ainda que em um Unico més do ano-calendario, por si ou como representantes de terceiros.

Fonte:

http://receita.economia.gov.br/noticias/ascom/2019/novembro/receita-federal-divulga-norma-sobre-a-declaracao-do-imposto-

sobre-a-renda-retido-na-fonte-2020

**Link para o baixar o validador da DIRF/2020 ano-calendario 2019
http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-
retido-na-fonte/tabelas-pgds/programa-gerador-da-declaracao-dirf-2020
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2. Como realizar a parametrizacao da DIRF no Globus:

2.1 — Encerramento Mensal

No sistema Globus faz da parte da rotina do Processamento da Folha o encerramento mensal de
cada Tipo de Folha, desta forma em dezembro de 2019 é importante avaliar se o encerramento do
132 Salario que seralevado na DIRF como parte dos rendimentos foi realizado. Para realizar esta
rotina € necessario ir ao menu:

Procedimentos Mensais -> Encerramento Mensal: Apés selecionar a empresa e a competéncia
do 13?2 Salario. Exemplo 20/12/2019, marcar a opcao em tela de 13° Saléario e agrupar as filiais
cadastradas e confirma a operacao.

G FLP - Encerramento mensal h:4
Saida

Empresa Competéncia

I | |eonzezms @)

— Tipo Folha

" Pagamento " Faolha Complementar " PLR

{* Décimo tercein  Quitagio Complementar  Todos
Filiaiz cadastradas Filiaiz associadas
001 EMPRESA ~

Aarupa >

Aar. Todos »>

< Bevoga

v <¢ Rev. Todos

AN

¢ Confirma
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2.2 — Agrupamentos de eventos 050 — DIRF — Rendimentos Tributavel —

férias (pagas)

Para associacao dos rendimentos tributaveis de férias € necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 050 — DIRF —
Rendimento tributavel de férias, associar os eventos que compdem o rendimento tributavel de férias

pagas, exemplo: férias, 1/3 de férias, etc.

Importante: Os eventos de abono Pecuniario e 1/3 de abono pecuniario NAO poderao ser associados
nesta tela, pois sao verbas de natureza indenizatorias, portanto sem incidéncias para o IRRF.

G FLP - Agrupamento de Eventos
Saida Listagens

*

Tipo Agrupamento

| 050 - DIRF - Rendimento tibutavel - fénas [pagas)
Cadigo Descrngao

[ M"HEND.THIBLIT.&VEL -FERIAS
Tipo de Apuracdo

Eventos Disponiveis Eventos Associados

00001 DIAS TRABALHADOS ~

00002 LICENCA REMUNERADA Somar na base>
00003 INSS
00004 1RRF .
00005 SALARIC FAMILLA Subtrair da base >
00006 WALE TRANSPORTE

00007 ESTORNG DE PAGAMENTO < Revoga
00008 FALTAS [HORAS)

00009 12 PARCELA 138 SALARID
00010 INSS 5/ 138 SALARIO <= Reroga Todos |
00011 CONTRIEUICAD SINDICAL e

Farmula de calculo

E +
+ 00035 1/3 DE FERIAS

+ 004158 1/3 MEDIA FERIAS

+ 00163 MED1A YARIAVEL FERIAS

— Tipo de agrupamento para integragdo Contaz a Pagar
" Banco " Sindicata % Outio

¢ Gravar | Cancelar éé’l__impal @\Excluil
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2.3 — Agrupamentos de eventos 051 — DIRF — INSS férias

Para associacao do INSS sobre férias é necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 051 — DIRF —INSS de
férias, associar o evento de INSS férias.

G FLP - Agrupamento de Eventos >
Saida Listagens

Tipo Agrupamento

[ 051 - DIFF - Inss de férias =l
Cadigo Descngao

i ;H"mss DE FERIAS

Tipo de Apuracao

| =l
Eventos Disponiveis Eventos Associados

0000 Dlas TRABALHADOS A + 00074 IMNSS FERIAS
00002 LICEMCA REMUNERADA, Somar na base > |
00003 IM55

00004 IRRF |

00005 SALARI0 FAMILIS Subtrair da base >
00006 VALE TRANSPORTE

00007 ESTORNG DE FAGAMENTO < Revoga
00008 FALTAS [HORAS]

00009 12 FARCELA 132 SALARIO
00010 INSS 5/ 138 SALARIO <= Reyoga Todos |
00011 COMTRIBLICAD SINDICAL e

Farmula de calculo

— Tipo de agiupamento para integragdo Contas a Pagar
" Banco " Sindicato % Outro

¢ Gravar | Cancelar af‘ Limpar @\ Excluir
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2.4 — Agrupamentos de eventos 052 — DIRF — IRRF férias

Para associacao do IRRF sobre férias é necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 052 — DIRF —IRRF de
férias, associar o evento de IRRF deférias.

G FLP - Agrupamento de Eventos >
Saida Listagens

Tipo Agrupamento

|EIE2-DIF|F-Irf de férias ;l
Cadigo Descrigao

[i_" " [ imFDE FERIAS

Tipo de Apuracaon

| B
Ewventos Disponiveis Eventos Associados

0000 Dlas TRABALHADOS P + 00028 IREF FERIAS
00002 LICENCA REMUNERADA, Somar na base > |
00003 IM55

00004 IRRF |

00005 SALARID FAMILIA Subtrair da base >
0000 Y4LE TR&NSPORTE

00007 ESTORNO DE FAGAMENTO <Revoga
00008 FALTAS [HORAS]

00003 12 FARCELS 132 SALARIO
00070 INSS 5/ 138 SALARIO <= Reyoga Todos |
00011 CONTRIELICAD SINDICAL e

Farmula de calculo

— Tipo de agiupamento para integragdo Contas a Pagar
" Banco " Sindicato % Outro

¢ Gravar | Cancelar af‘ Limpar ﬂ Excluir
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2.5 — Agrupamentos de eventos 060 — DIRF — Rendimento tributavel de 13°
Salario

Para associagao dos rendimentos tributaveis de 13 Salario é necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 060 — DIRF —

Rendimento tributavel de 13 Salario, associar os eventos com incidéncia de IRRF pagos em
quitacao.

G FLP - Agrupamento de Eventos >
Saida Listagens

Tipo Agrupamento
| D0 - DIRF - Rendimento tibutével de 13 5 alério B
Codigo Descngao
1 ;HI|F|END.THIELIT-1SSI-'«LPHDPINDEN
Tipo de Apuracio

=l
IE\.-'Eﬂtl:ls Disponiveis Eventos Associados

00007 DIAS TRABALHADOS 7
00002 LICENCA REMUNERADA Somar na base>
00003 INSS

00004 IRFF

00005 SALARIO FAMILIA
0000 YALE TRANSPORTE
00007 ESTORMNO DE PAGAMENTO <Revoga
00008 FALTAS (HOR&S]

00003 12 PARCELA 132 SALARIO

00070 INSS 5/ 138 SALARIO == Reyoga Todos |
00011 COMTRIBLICAD SINDICAL e

Farmula de calculo

"t 0GRS 132 S ARID INDENIZADD

Subtrair da base > |

— Tipo de agrupamento para integragao Contaz a Pagar
{" Banco " Sindicato = Outro

“ﬁravar | Cancelar | "‘i‘f'l__impar

@ Excluir
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2.6 — Agrupamentos de eventos 061 — DIRF — INSS de 13¢ Salario

Para associacao do INSS sobre 13 Salario € necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 061 — DIRF —
Rendimento tributavel de 132 Salario, associar o evento de INSS 132 Salario.

G FLP - Agrupamento de Eventos >
Saida Listagens

Tipo Agrupamento
| 061 - DIRF - Ines de 13 Salrio =1
Cadigo Descngao

i ;H"mss 13580

Tipo de Apuracao

| =1
Eventos Disponiveis Eventos Associados

0000 D1as TRABALHADOS S +000T0INSS 54020 SAalaRID

00002 LICENCA REMUNERAD &, Somar na base >

00003 IM55 |
00004 IRRF |

00005 SALARI0 FAMILIS Subtrair da base >
00006 VALE TRANSPORTE

00007 ESTORNG DE FAGAMENTO < Revoga
00008 FALTAS [HORAS]

00009 12 FARCELA 132 SALARIO
00011 CONTRIBUICAD SINDICAL <= Reyoga Todos |
00012 PENSAD ALIMENTICIS e

Farmula de calculo

— Tipo de agiupamento para integragdo Contas a Pagar
" Banco " Sindicato % Outro

¢ Gravar | Cancelar af‘ Limpar @\ Excluir
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2.7 — Agrupamentos de eventos 062- DIRF — IRRF de 13° Salario

Para associacao do IRRF sobre 13 Salario € necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 062 — DIRF-
Rendimento tributavel de 132 Salario, associar o evento de IRRF 132 Salario.

G FLP - Agrupamento de Eventos >
Saida Listagens

Tipo Agrupamento
| 062 - DIRF - Iif de 13 Salérin =1
Cadigo Descngao

i ;H"IHF 13580

Tipo de Apuracao

| =1
Eventos Disponiveis Eventos Associados

000071 DIAS TRABALHADOS S + 00096 [RRE 138 SalaR|0

00002 LICENCA REMUNERADA Somar na base >

00003 IM55 |
00004 IRRF |

00005 SALARI0 FAMILIS Subtrair da base >
00006 VALE TRANSPORTE

00007 ESTORNG DE FAGAMENTO < Revoga
00008 FALTAS [HORAS]

00009 12 FARCELA 132 SALARIO
00010 INSS 5/ 138 SALARIO <= Reyoga Todos |
00011 COMTRIBLICAD SINDICAL e

Farmula de calculo

— Tipo de agiupamento para integragdo Contas a Pagar
" Banco " Sindicato % Outro

¢ Gravar | Cancelar af‘ Limpar @\ Excluir
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2.8 — Agrupamento de eventos 600 — Assisténcias Médicas em Informe de
Rendimentos

Para associacao dos eventos de desconto de assisténcia médica e odontolégico é necessario ir
ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 600 é necessario
associar os eventos de assisténcia médica e odontolégica.

G FLP - Agrupamento de Eventos >
Saida Listagens

Tipo Agrupamento
| BO0 - Agrupamento para Aszsisténcias Médicaz em Informe de Rendimentos ;I

Codigo Descngao
[ ;H"xxssmwcm MEDICA
Tipo de Apuracio

Ewventos Disponiveis Eventos Associados

000071 DIaS TRaBALHADOS A + 00746 PLAMD DE SALIDE
00002 LICENCA REMUNERADA Somar na base > |
00003 M55

00004 IRRF |

00005 SALARI0 FAMILIA Subtrair da base >
0000 YALE TRANSPORTE

00007 ESTORMNO DE PAGAMENTO <Revoga
00008 FALTAS (HOR&S]

00003 12 PARCELA 132 SALARIO
00070 INSS 5/ 138 SALARIO == Reyoga Todos |
00011 COMTRIBLICAD SINDICAL e

Farmula de calculo

— Tipo de agrupamento para integragao Contaz a Pagar
{" Banco " Sindicato = Outro

“ﬁravar | Cancelar | "‘i‘f'l__impar

@ Excluir
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G FLP - Agrupamento de Eventos >
Saida Listagens

Tipo Agrupamento

I BO0 - Agrupamento para Azsisténcias Medicaz em Informe de Rendimentos ;I
Cadigo Descngao
E ;H".-’-\SSISTENEIA ODONTOLOGICA

Tipo de Apuracao

Eventos Disponiveis Eventos Associados

00001 D1as TRaBALHADOS ~ b

00002 LICEMCA REMUNERAD &, Somar na base >

00003 IMss

Subtrair da base >

00005 SALARID FAMILIA
00006 VALE TRANSPORTE
00007 ESTORNG DE FAGAMENTO < Revoga
00008 FALTAS [HORAS]

00009 12 FARCELA 132 SALARIO
00010 INSS 5/ 138 SALARIO <= Reyoga Todos |
00011 COMTRIBLICAD SINDICAL e

Farmula de calculo

00oo4 IRRF |

— Tipo de agiupamento para integragdo Contas a Pagar
" Banco " Sindicato % Outro

¢ Gravar | Cancelar af‘ Limpar @\ Excluir
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3. Informacoes necessarias do Cadastro de Assisténcia
Médica na DIRF:

No menu Cadastros -> Cadastros Gerais -> Assisténcia médica, temos os campos: Inscrigéo
(CNPJ) e Codigo (ANS) e Razao social, realizar o cadastro dos respectivos cédigos e descricoes.

Para as empresas que realizam o desconto de assisténcia médica através de formula de calculo e
nao tem informacdes cadastradas no cadastro de assisténcia médica. Realizar o cadastro na opgcao
‘Assisténcia médica’ que esta ao lado da opcéao saida, no menu Cadastros -> Cadastros Gerais ->
Assisténcia médica.

Quando o desconto de Assisténcia Médica do titular e dos dependentes for realizado em um mesmo
evento e na DIRF houver a necessidade de enviar os valores separadamente, realizar o
preenchimento do campo "% do valor plano para o Titular (para uso DIRF)".

Nota: O registro na ANS é exigido de todas as empresas que comercializam planos de salde no
Brasil

G FLP - Tabela de desconto de assisténcia medica

*

Saida I Assisténcia medica I < I

Clicar na op¢do em destaque

Cadigo Descrigdo

= —

Cadigo do Plano ~ WYigéncia
— @ 7 2 @

— Descontar em:

[T Quitacdo [T Fériaz

Tipo da tabela

[T Adiantamento ’if" Do funcionario " Do dependente

" Do agregado

— Tipo de Desconto

1 Taxa de ingcrigéo

" Por faixa etaria

[~ MEo congiderar o meé

Cadigo [ANS])

G FLP - Cadastro de Assisténcia Médica K
= Por faixa salarial
Saida
[ Considerar més do an| Cadigo Descrigdo Vigéncia
* Informar 31 quando dig |3 ;H"UNIMED /Mg H| $| 0,00

Inzcricdo [CHP) Razdo social

Ewvento para descantar em

— _al

il |1B.513.1?8£UUD1 76 IUNIMED - BELO HORIZOMTE COOPERATIVA DE TRABS

% do walor do plano para o Titular (para uso na DIRF]
= ATEWCAD: Este % deverd ser ulilizado quando o desconta for realizado em um dnico evento

0 M&Rimo

r Fai 3
aitas &
I 0,00
Faixa de |F

' Gravar | & Limpar | I Excluir |

—

W Gravar |

Cancelar | éél__impal | @}Excluir |
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3.1 — Histoérico do funcionario de assisténcia Médica na DIRF

O cdédigo de assisténcia médica deve ser associado para todos os colaboradores que possuem este
desconto, no menu Cadastros -> Funcionarios -> Histérico Cod. AssisténciaMédica, mesmo que o
calculo seja realizado através de férmula de calculo e/ou codigos fixos, para que as informacoes
possam ser geradas no arquivo DIRF.

G FLP - Histarico de Assisténcia Medica >
Saida

Empresa Filial

I =l =

Cadigo do Funcionario Data inicio de vigéncia

| | [/ 3

Motivo da alteracio [~ Cancelado

Fara auséncia de Histdrico de Aszizsténcia Médica criar uma nova vigéncia sem preencher o codigo

Agzizténcia Medica Cadigo do Plano
= & = _all
Vigéncia |Identificadar| Codigo |F'Ian0 | Statuz |Usuéri0 que incluiu histonco |Jzudno que cancelou histoncg
L4

Q/Ela'\'al | éé‘l__impal |
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3.2 — Informagdes necessarias do Cadastro de Assisténcia Odontoldgica na
DIRF

No menu Cadastros -> Cadastros Gerais -> Plano Odontologico, temos os campos: Inscrigcao
(CNPJ) e Codigo (ANS) e Razao social, nos quais deverao ser informados os respectivos codigos
e descricao.

Para as empresas que realizam o desconto de plano odontolégico através de férmula de calculo e,
portanto, ndo tem nenhuma informacao cadastrada no cadastro de plano odontoldgico, as
informagdes acimadeverao ser cadastradas naopgao ‘Plano Odontoldgico’ que esta aoladodaopgao
saida, no menu Cadastros -> Cadastros -> Gerais -> Plano Odontologico.

Quando o desconto de Plano Odontoldgico do titular e dos dependentes for realizado em um mesmo
evento e na DIRF houver a necessidade de enviar os valores separadamente o0 campo ‘% do valor
plano para o Titular (para uso DIRF), deveraser preenchido.

FLP - Tabela de desconto de plano odontoldgico
P g
Saida Clicar na op¢do em destaque

Blano odontoldgico

Cadigo Descrigdo
= m

Geral | Eventos de Desconto[DIRF) |

Yigéncia
|7 H

5| B

Tipo da tabela Taxa de inzcrigan
' Do funciondrio ¢ Do dependente {” Do agregado | Evento para descontar Yalor
Tipo de Desconto por 0,00
' faixa etaria " faika salaial " n® dependentes | I EII
[~ Considerar més G FLP - Cadastro de Planc Odentoldgico s
* Informar 31 a .
[~ M3o considerar Saida 0.00
_ .| Cadigo Descrigio Vigéncia — |
Descontar em:
I Quitagio [l [— 4| [METUFEURBAND ﬁmfumma =)
B Cadigo [ANS] Inzcricdia [CHMRJ] Fiazio social
 Faixas
40548 il 03272 826/00M 78 |METLIFE BRASIL ot mésimo
I Descontar em: ID j % do valor do plano para o Titular 0.0 il
Faixa de ’]7 Quitagdo [ Férias [ Adiantamento > [para uso na DIRF) @ |
= ATEMCAD: Este % deverd ser utiizado guando o
- desconto for realizado em um dnico evento
" Gravar | gf Limpar | B Excluir |

Q/ Gravar |

i Limpar |

i Excluir |
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Araxio

3.3 — Histdrico do funcionario de assisténcia Odontoldgica na DIRF

O cédigo de plano odontoldgico deve ser associado para todos os colaboradores que possuem este

desconto no
que o célcu

menu Cadastros -> Funcionarios -> Historico Céd. Plano Odontolégico, mesmo
lo seja realizado através de formula de calculo e/ou codigos fixos, para que as

informacdes possam ser geradas no arquivo DIRF.

G FLP - Histérico de Plano Odontelégico .
Saida
Empreza Filial
I = =
Codigo do Funcionario Data inicio de vigéncia
| _al |4 g
Motivo da alteragao [” Cancelado

IF'IanD Ddontolégico Para auséncia de Histarco de Plano Odontoldgico criar uma nova vigéncia sem preencher o codigo
| =l

Wigéncia Identificador| Cadigo | Status Usudrio que incluiu histdrico Jzudrio que cancelou histdrico

q/ﬁlavar | gé’l__impar |
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Araxio

4. Geracao no Globus da DIRF e Informe de Rendimentos

No menu Rotinas Anuais —> DIRF e Informe de Rendimentos, no campo Ano base, informar
0 ano 2019.

Se 0 ano-base ainda nao tiver sido calculado serd exibida a mensagem abaixo:

Confirmagdo

Ano base nio calculado. Deseja resgatar as parametrizacdes do ano

anterior?
® N&o |

Se a resposta for SIM as parametrizagdes referentes ao ano anterior serdo resgatadas, caso a
resposta for NAO, sera necessario realizar os procedimentos abaixo:

4.1 — Apuracdo da DIRF por Regime Caixa — Pagamento 5° Dia Util

Esta opgcao deve ser utilizada para Empresas que trabalham com “Regime de Caixa” com
pagamento da seguinte forma: Adiantamento no més e Pagamento no Més seguinte. Para esta
opcao de DIRF, o campo Regime de Pagamento deve ser informado “Caixa”.

O sistema informa os valores dos rendimentos de dezembro do ano anterior a Novembro do ano-
base, somando os valores de vencimentos e descontos com incidéncias de IR de cada més com
a Competéncia 132 salario: Informar a competéncia utilizada para calculo da segunda
parcela da 132 salario.

G FLP - DLLR.F. & Informe de rendimentos ot
Saida  Alteragges Dirf/Informe

Empresza Ano baze

| x| |es

Regime————— 1 Datada Caixa

. [ricial Final Competéncia 132
I“' Caixa |III1£IZI1£2III1EI | |31£12£2EI1EI | |2III£12£2IZI1EI |

[T Imp. Mome fantasia da filial

" Competéncia . . . .
s [~ “alidar o tipo de regime na competéncia de calculo
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Araxio

Como conferir os calculos para empresas de Regime Caixa

Rendimentos Tributaveis

Proventos com incidéncia de IRF Més Anterior

Proventos com incidéncia de IRF de Férias com fato gerador no més
Proventos com incidéncia de IRF de quitacao do més

Adiantamento do Més (Evento Interno 500)

IRF do Adiantamento do Més (Evento Interno 110)

+ o+ o+ o+

Adiantamento do Més Anterior (Evento Interno 500)

- IRF do Adiantamento do Més Anterior (Evento Interno 110)

Deducoes

- INSS do Més Anterior (Evento Interno 050)

- INSS de Férias com fato gerador no més (Evento Interno 051)

- INSS de quitacdo do més (Evento Interno 050, 051)

- Pensao do Més Anterior (Eventos selecionados na tela e cadastro de pensionistas)

- Pensao de Férias com Fato gerador no més (Eventos selecionados na tela e cadastro
de pensionistas)

- Pensdes pagas em Quitacdo do més (Eventos selecionados na tela e cadastro de
pensionistas)

- Dedugao com Dependentes do Més Anterior (Evento Interno602)

- Deducao com Dependentes de Quitacao do Més (Evento Interno 602)

IRF Retido

IRF do Pagamento do Més Anterior (Evento Interno 101, 104)

+ IRF do Adiantamento Més (Evento Interno 110)
+ IRF de Férias com Fato gerador no més (Evento Interno 102)
+ IRF de Quitacao no més (Evento Interno101,102,104)
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4.3 — Pagamento Dentro do més — Regime Competéncia

Esta opcdo deve ser utilizada para Empresas que trabalham com Regime de Pagamento e
Adiantamento dentro do mesmo més.

O Sistema informa os valores dos rendimentos langados de janeiro a dezembro do ano-base,
somando os valores de vencimentos e descontos com incidéncias de IR e IR sobre Férias,
lancados no més, na ficha financeira de cada funcionario, desconsiderando o Adiantamento. Para
esta opcao de DIRF, o campo Regime de Pagamento deve ser informado “Competéncia”.

Competéncia 132 salario: Informar a competéncia utilizada para calculo da segunda parcela
do 132 salario.

G FLP - DLLR.F. & Informe de rendimentos oo
Sarda  Alteragées Dirf/Informe

Empresa Ano baze

! RN ETE

—Regime———— 1 DatadaCaixa
Inicial Final Competéncia 132

" Caixa |n1;m 2019 & |31£12£2D1EI | |2w12,=2ma |
[~ Imp. Mome fantasia da filial

{+ Competéncia

[~ “alidar o tipo de regime na competéncia de calculo
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4.4 — Como conferir os calculos para empresas de Regime Competéncia

e Rendimentos Tributaveis
+ Proventos com incidéncia de IRF
+ Proventos com incidéncia de IRF de Férias com fato gerador no més

e Deducoées

INSS do Més (Evento Interno 050)

INSS de Férias com fato gerador no més (Evento Interno 051)

INSS de quitagdo do més (Evento Interno 050, 051)

Pensao do Més (Eventos selecionados na tela e cadastro de pensionistas)

Pensao de Férias com Fato gerador no més (Eventos selecionados na tela e cadastro
de pensionistas)

- Pensbes pagas em Quitagdo do més (Eventos selecionados na tela e cadastro de
pensionistas)

- Deducao com Dependentes do Més (Evento Interno 602)
* IRF Retido
+ IRF do Pagamento do Més (Evento Interno 101, 104)
+ IRF do Adiantamento Més (Evento Interno 110)
+ IRF de Férias com Fato gerador no més (Evento Interno 102)

+ IRF de Quitagcdo no més (Evento Interno 101,102,104)
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4.5 — Aba: Geral

FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

G FLP - D.LLR.F. & Informe de rendimentos pod

Saida  Alteragdes Dirf/Informe

Empresa Ano baze

| BREE

F eqgime Data da Caixa
_ [ricial Final Competéncia 132
* Caira meteme #=/| o |[mazems ©| |[:azems I

ols rci [ Imp. Mome fantasia da filial
arpeténcia ) ) ) . .
. [ “alidar o tipo de regime na competéncia de caloula

Previdéncia Privada ] Autdnomos ] Diaria de ajuda de custo ] Abono pecuniario ] bolestia grave ]
Azzizténcia médica - Titular Aazzizt, médica - dependentes/agregados ]
Plano odontaldgico - Titular ] Plano odontolagica - Dep. Aagregados ]
Bolza de Eztudo Recebida por Médico-Residente ] FAP ] Conta participagio ]
Geral l Geral 2 ] Geral 3 ] Fezponzavel pelaz informagdes ] Penzan ] Mao Tributawveis ] Indenizagtes ]
Tipo de Declaragdo  Mr. do Recibo Situwagdo da Declaragio Data do Evento
|0-Oniginal =] | M -Nio & declaragi de exti v | | / /

M atureza do Declarante
| - PJ de dirgita privada, exceto instituicdo adminiztradora de fundo ou clube de investimento; j

[ Apenas funcionrioz com retengdo de IRF

| Com rendirmentos superiores a 0.00 =
[v “alores de fériaz na data do pagamento

v “alores de quitagdo na data do pagamento

[v Especificar Outroz Eventos ndo Trbutaveis

[v Totalzar a listagem de conferéncia

[ Imprmir detalhamento dos rendimentos |

[v Funcionarioz ranzfendos entre filiaiz © unifica registro anterior Conzulta
[ Modelo Grafico
Ordernar Listagem[lnforme de Rendimentoz] por | Opgdes do Ordem j

[w Imprimir dependentes para despeszas médicas - infarmacdes complementares

[ Detalhar o alimentando referente as informagtes de penzionstaz
[Dependentes azzociados ao penszionizta)

Procedimentos DIRF Informe de Rendimentos

Listagem ‘ H ‘ Impressao

s/ Lalcular (Y Arquivo
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Tipo de declaracao: A primeira declaracéao é a opcao O — Original, caso tenha que gerar um segundo
envio sera R - Retificadora.

Nr. Do Recibo: Informar o nimero do recibo, caso seja uma declaracao retificadora.

Situacao da declaracao: Selecionar com seta para baixo a situacao da declaragcao que pode ser “N”
— Néao é a declaracéao de extingéo ou “S” — declaragao de extingao.

Data do evento: Este campo serd habilitado somente se aopaofor“S” — declaragdo de extingao.
Natureza do declarante: Selecionar com seta para baixo a natureza do declarante.

Apenas funcionarios com retencao de IRF: Selecionar esta opgdo para que constem no
arquivo/listagem somente os colaboradores que tiveram retencao de imposto de renda durante o Ano
Base.

Com rendimentos superiores a: Selecionar esta opcado para que constem no arquivo/listagem
somente os colaboradores com rendimentos superiores ao valor informado em tela.

Valores de férias na data do pagamento: Selecionar esta opgao para que os valores de férias
constem no més da data do pagamento.

Valores de quitacao na data do pagamento: Selecionar esta opgao para que os valores de quitacao
constem no més da data do pagamento.

Especificar outros rendimentos nao tributaveis: Selecionar esta opgcao para que no Informe de
Rendimentos sejam especificados os eventos de rendimentos nao tributaveis.

Totalizar a listagem de conferéncia: Selecionar esta opcao para que a listagem de conferéncia da
DIRF seja totalizada.

Imprimir detalhamento de conferéncia: Ao selecionar esta opcao serda emitida a listagem de
conferéncia detalhada, porem a emissao ¢ individual, o sistema emite a mensagem:

Atencdo

& Aopcdo "Imprimir detalhamento” deve ser utilizada para imprimir
apenas um funcionirio.
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Funcionarios transferidos entre filiais (consulta): Serdo visualizados todos os funcionarios que
foram transferidos entre as filiais de uma empresa noano-base.

Imprimir dependentes para despesas médicas - informacées complementares: Esta
informacao deve ser selecionada para que no Informe de Rendimentos, no campo informacdes
complementares sejam detalhadas os valores de despesas médicas e odontolégicas do titular e
seus dependentes.
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4.6 — Aba: Geral 2
FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Geral Geral 2 | Geral 3 I Rezponzavel pelaz informagdes I Penzan I Mao Trbutaveis I Indenizagtes I

Sdcio Ostensivo Declarante depositario
I M - N30 & sdcio ostensiva j I M - M3o & deposzitanio de crédito decormente de decizdo judicial j

Declarante & inztituigdo de FCI
I M - Mao & instituicdo adminiztradora ou intermediadora de fundo ou clube de investimento j

Declarante pagou rendimentos no exterior Parentescos cadastrados
I M - M3o pagou rendimentos a regsidentes ou domiciliados no ex vl

FILHO INVALIDO
03 FILHA INVALIDO

04 Cénjuge Invélido
05 CONJUGE FEMININGO

Plano privado de azsigténcia a zadde
I S - Exigte pagamenta de walar pela titular/dependente da plantj

06 Pai
07 MAE M
Jogoz Olimpicos de 2016 e aos Jogos Paraolimpicos de 2016 Relacdn de dependéncia na Dirf
M - M3o exizte pagamenta relacionado &s Olimpiadas j | 04 - Filho{a) LI
Frocedimentos DIRF Informe de Aendimentos

Impress3o

s/ Calcular [ Arquivo Listagem H Arquivo

Sécio ostensivo: Informar se é ou ndo soécio ostensivo.
Declarante depositario: Informar se o declarante € ou ndo declarante depositario
Declarante é instituicao de FCI: Informar se o declarante é ou nao instituicdo de FCI.

Declarante pagou rendimentos no exterior: Informar se o declarante pagou ou nao rendimentos a
residentes e domiciliados no exterior.

Plano privado de assisténcia a saude: Informar se existe ou ndo pagamento de valor pelo
titular/dependente do plano de salde.

Jogos Olimpicos de 2016 e aos Jogos Paraolimpicos de 2016: Informar se existe pagamento
relacionado as Olimpiadas.

Parentescos cadastrados: Realizar a relagédo de dependéncia na DIRF. Devera selecionar o cédigo
de parentesco cadastrado e selecionar a relacéo de dependéncia com a DIRF.
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4.7 — Responsavel pelas informacodes

FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Informar nesta aba os dados referentes ao responsavel e a filial responséavel pelas informagoes.

Observacgao: Todas as informacoes desta aba devem ser preenchidas, caso contrario o arquivo
nao sera importado para o aplicativo DIRF 2019.

Geral I Gera|2| Geral 3 FResponsavel pelas informagdes |Eens§o| Mao Tlibutéveisl Indenizagdes

CPF Marne

——

nooD T elefone REWE Fax

E-Mail

Matureza dos rendimentos Data Emizsdo

| [77 e
CPF do responzavel

Filial Fesponzavel IncrigEo[CHP] pelo CHRJ

oo @ | 20848420000130 o

4.8 — Pensao

FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Associar os eventos referentes a pensao alimenticia.

1 ' v ]
Geral I Gela|2| Gera|3| Fesponzdvel pelas informagdes  Pemsdo | NEo Trbutdveis | Indenizagfies

Eventos Cadastrados

00001

DIRS TORABALHADOS! A

QQooz
alafula k]
0a004
0a00s
[alafula}y
Qaoa7
aaoos
0000
00010
02011
00013
00014
00015
0a0l1s

anna T

LICENCA REMUNERAI
INSS

IRRF

SATARIO FAMILIA
VALE TRENSPORIE
ESTORNC DE PRGRMI
FALTRS (HORAS)

13 PRRCELA 13° 5]
INSS 5/ 13°® SRLRAL
CONTRIBUICRO SIMI
SEST/SENAT AUTOM(
AJUDR DE CUSTO
PROVENTO DE FERII
SATARTO MATERNILM

ATTWTT T WATAT THRT

Eventos dszociados
00012 PENSZO ALIMENTICIA

00101 PENSADC ALIMENTICIA
Agrupa > | 00109 PENSRO ALIMENTICIZ

00230 PENSLO ALIMENTICIA

00299 DENSAC JUDICIAL
Agrupa Todos »» | 00342 DIF DENSAO ALIMENTI
00383 PENSAC ALIM ANTERI

00384 PENSZO ALIMENTICIA
Revoga | 00915 DENSAC NO ADIANTAME
<¢ Bevoga. Tndnsl
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4.9 — Assisténcia médica — Titular
FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Assomar os eventos referentes a assisténcia médica descontada do titular.

Azzisténcia medica - Titular I Azsizt médica - dependentesfagregadus
Ewventos Cadaztrados Eventos Aszociadoz
00001 DIAS TRABALHADODS Y 00085 COPAR SAUDE UMNIMED A
00002 LICENCAZ REMUNERAEDR 00057 COMPLEMENTO PLAN 52
00003 INSS Selecionar » 00120 DLREMO SAUDE HOSDITI
00004 IRRFE 00l14e PLAMO DE SAUDE
00005 SALARIO FAMILIZ 00187 COPART SAUDE DEFENI
00006 VALE TRANSEORTE Selec. Todos »> | |00258 COPART SAUDE TITULZ
00007 ESTCENO DE PRAGREMEN] 00285 CENTEERMED
00008 FALTRAS (HORAS) 00252 PLAMO DE SAUDE MES
00009 12 BABCELA 13° SALZ ¢ Desagrupar 00254 MENS UNIMED TITULAE
000l0 INSS 5/ 15° SLZLARIC 00255 PLAND DE S&UDE MES
00011 CONTRIBUICAD SINDIC 00308 PLAMOC VITALLIS OURL
00012 PENSAC ALIMENTICIA ¢¢ Desagr.Todos | |0033& MENS SAUDE TITULAR
00013 SEST/SENAT AUTONOMO 00351 MENS PRONTOMED TITL
00014 AJUDE DE CUSTO 00555 DESC PLAN SRUD RESC
00015 PROWVENTO DE FERIARS W 00454 CO-PRRTICIPRCED TS]w
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4.10 — Assisténcia médica — Dependentes/agregados
FLP — DIRF — Informe de Rendimentos
Associar os eventos referentes a assisténcia médica descontada dos dependentes.

Informar os eventos distintos para assisténcia médica — titular e assisténcia médica —
dependentes/agregados, caso o desconto seja realizado em um Unico evento 0 mesmo
precisa ser informado na aba Assisténcia médica —titular.

Azzisténcia médica - Titular Azzizt médica - dependentes/agreqados

Eventoz Cadastrados Ewventoz Aszociados

00001 DIAS TRABATHADDS £ 0037 COPAR SAUDE DEPENDEMNT.
00002 LICENCA REMUNERADR

00003 INSS Selecionar »
00004 IRRF

00005 SALARTO FAMILIZ
00006 VALE TRANSEORTE Selec. Todos >
Q0007 ESTORNO DE PAGRAMENI
00008 FALTRES (HORAS)
00009 12 PRRCELE 13° SALE ¢ Desagrupar
00010 INSS 5/ 13° SALABRIC
00011 COMTRIBUICAD SINDIC
00012 DENSRO ATIMENTICIZ << Desagr.Todos
00013 SEST/SENAT RUTONOMC
00014 AJUDR DE CUSTO

00015 FROVENTO DE FERIAS w

Observacao: Caso seja informado o cédigo de evento na aba Assisténcia médica —
dependentes/agregados, os mesmos deverdo ser informados na DIRF, para isto serda necessario
cadastrar o CPF no cadastro de dependentes, menu Cadastros -> Funcionarios — Dependentes

— aba Documentos.

O numero do CPF é obrigatério para os dependentes que tenham 8 anos ou mais de idade.

A partir do exercicio de 2019, estardo obrigadas a se inscrever no CPF as pessoas fisicas que
constem como dependentes para fins de Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica,
independentemente da idade.
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4.11 — Plano Odontolégico — Titular

FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Araxio

Associar os eventos referentes ao plano odontolégico descontado do titular.

Plano odontaldgico - Titular

Flano odontolagico - Dep. /agregados

Eventoz Cadastrados

Qoool
Qoooz
Qo003
00004
Q0ooas
aoooe
QQoo7
aoooB
Qooos
aoola
00011
aoolz
00013
000l4
0aols

DIRS TRRABRTHADOS ﬁ
LICENCA BEMUNERADE
INSS

IREF

SALARTO FRMILIR

VALE TEENSEORTE
ESTORNC DE PRGRAMENT
FRLTAZS (HORAS)

12 PRRCELR 13° SATA
INSS 5/ 13 SRLARTO
CONTRIBUICRD SINDIC
PEMSAO ALIMENTICIR
SEST/SENAT LUTOMOMO
LJUDAE DE COSTO
EROVENTC DE FERIAS W

Selecionar »

Eventos Aszociadoz

Selec. Todog »»

< Dezagrupar

<< Dezaqr. Todos

o0z31
00zss
00308
00415
00435
00551
00s4e

PLANC ODONTOLOGICOD
ELANC ODONT.MES BENTER:
DIF Comv QDONTIO

BELCD DENTE C/DEEEND
BELODENTE

COPRR ODONTO TITUL
COPRR QDONTD MES ANT
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4.12 — Plano Odontolégico — Dependentes/Agregados

FLP — DIRF — Informe de Rendimentos
Associar os eventos referentes ao plano odontolégico dos dependentes.

Informar os eventos distintos para plano odontolégico — titular e plano odontolégico —
dependentes/agregados, caso o desconto seja realizado em um Unico evento o mesmo precisa ser
informado na aba Plano odontolégico —titular.

Plano adantaldgicn - Titular Flano odontoldgico - Dep. /agregados
Ewentos Cadastrados Ewentos dzsociados
00001 DIAS TRABALHADOS A 00380 COPAR ODONTO DEPENDEN:
00002 LICENCAR REMUNERZDR i
00003 INSS Selecionar » |
00004 IRRF

00005 SALARIO FAMILIA
0000% VALE TRANSEORTE Selec. Todos »» |

00007 ESTORNC DE PRGAMENT

00008 FALTAS (HORAS)

00005 12 PARCELRE 13° SALA < Desagrupar |
00010 INSS 5/ 13® SRLARTO

00011 CONTRIBUICAD SINDIC

00012 PENSAC ALIMENTICIR << Desagr.Todos |
00013 SEST/SENAT AUTONOMO

00014 AJUDR DE CUSTO
00015 PROVENTC DE FERIRS W

4.13 — Abono pecuniario

FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Associar os eventos referentes a abono pecuniario.

Previdéncia Privada I Autdnomos | Didria de ajuda de custe  Abona pecunirio tolestia grave
Ewentos Cadastrados Eventos Azzociados
00001 DIAS TRRBALHRDOS a 000237 RBONO PECUNIARIO FE

00002 LICENCR REMUNERRI 00050 1/2 RBONO PECUNIARI

00003 INSS Selecionar » | 00415% MEDIZ ABONO AUTOTRA

00004 IREF 00420 1/% MEDIA RRONO AUT
00005 SALRRTO FAMILIZ 00422 MEDIA ABONO VARCINH
0000 VALE TRANSDORTE Selec. Todos »» | 00423 MEDIA ABONO VARCINH
00007 ESTORNO DE DACAME 0042& MEDTA ABONO UBERLAN
00008 FALTAS (HORAS) 00427 1/3 MEDIA ARONO UBE
00008 12 DARCELE 13° SI < Desagrupar | 00430 MEDTA ABONO DECUNI
00010 INSS S/ 13° SALAE 00431 1/3 MEDIA RRBONO DEC

00011 CONTRIBUICAD SINI

00012 PENSAO ALIMENTICI << Dezagr.Todos |
00013 SEST/SENAT RUTON(

00014 AJUDA DE CUSTO

00015 PROVENIO DE FERII
00016 SALARIO MATERNIDI ¥
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4.14 — Moléstia Grave

FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Associar os eventos que correspondem ao pagamento de valores referente a moléstia grave.

Plano odontaldgico - Titular I Plano odontolagico - Dep.fagregados |
Previdéncia Privada I Autdnomos I Didria de ajuda de custo I fbono pecunisio  Molestia grave
Eventos Cadastrados Eventos Aszociados

00001 DIAS TRABATHADOS A
00002 LICENCR REMUNERRI

00003 IMSS Selecionar »
00004 IRRF

00005 SALARIO FAMILIA

00008 WALE TRANSDORTE Selec. Todoz »»

00007 ESTCORNO DE PAGAME
00008 FALTAS (HORAS)
00005 12 PLRRCELR 13° 5i < Dezagrupar
00010 INSS5 5/ 13® SRALAL
00011 CONTIRIBUICAD S5INI
00013 SEST/SENAT RUTON{
00014 AJUDR DE CUSTO
00015 PROVENTO DE FERIZ
00016 SATRRIC MATERNID: ¥

No menu Cadastros -> Funcionarios -> Cadastro de moléstia grave, realizar o cadastro de
colaboradores que possuem moléstia.

G FLP - Cadastro de rnoléstia grave *
Sarda

Empresza

| =
Filial

| =

Colaborador

! Ll

Periodo de:

[ 1_EII;M| ae |7/ =

" Gravar | i Limpar | {T Excluir |
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4.15 — Nao tributaveis

FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Serédo visualizados em eventos associados todos 0os eventos que nao possuem tributacao de imposto
de renda no cadastro de eventos (aba: Conflguragoes legais, grupo Incidéncias na base de calculo).

Geral I GeraIEI Geral3| Responsavel pelas |nf|:|rma|;|:|es I Penzin | M&o Tributaves | |nI:|EﬂIZEI;DESI
Eventos Cadastrados Eventos Associados

00001 DIAS TELBATHADDS M 00005 SALARTIO FAMILIE A
00002 LICENCR BEMUMNERZI 00014 AJUDR DE CUSTO
00009 13 DRBCELR 13° 52 Dizponibiliza » 00017 AUHILIO NATLLIDRI
00015 PROVENTO DE FERI: 00015 SATLDD MEGATIVO N
0001e SRALARTIO MATERNIDM 00037 ABOMO PECUMIRRIO
00021 INSALUERIDADE Digpon. Todoz »» | |00055 DIF SALLRIO FAMII
00022 FERIALS INDENIZADM 000&3 BREEMBOLSD DE BEST
00023 FERIAS PROBORCICE 00081 BRESTITUICAZD DE It
00032 ADIANTAMENTO SATS HEEDQEI 00114 PLEAMENTO DE PIS
00035 DIF SALARIAL CCT 00131 DEVOLUCAO SOBRZ I
00032& FERIAS 00193 LI S&T. MES ANTE
00028 1/% DE FERIAS << Revoga Todos | |00200 DEVOLUCRO DESC It
00035 FERIALS NO MES 00212 REEMBOLSD PLARMO I
00040 FERIAS NO DROHIMC 00253 AUXILIO FUNERAL
00043 DIF FERIAS PAGE N{ o 00264 DIF TICEET ALIME! o
AANAA MEPTTRNANRL TNOALT A6 AATEST NETMDAT OMN T AR 7
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4.16 — Indenizacoes

FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Associar os eventos referentes as indenizagoes.

Araxio

Geral I GeraIEI GeraISI Responzdvel pelas informacbes I Eensﬁnl Mo Tributéveiz  Indenizages

Eventoz Cadastrados

00001
Qoooz
Qo003
Qo004
Q0oas
Q000e
aaoa7
Qooos
aooos
aoola
00011
Qoolz
00013
000l4
a0ools

Lt Tk

DIRS TRABATHRDOS A
LICENCAE BEMUONERAI
INS35

IRRF

SATLARTO FRMTILIR
VALE TRRMNSEORTE
ESTCORNO DE PREAME
FALTAS (HORAS)

13 PRRCELR 13° 5i
INSS 5F 13°® SALRAI
CONTRIBUICRD S5IHNI
PENSRD ALIMENTIC!
SEST/SENWNAT LUTOM(
LJUDA DE COSTO
EROVENTO DE FERIZ

FPRT AT T MR T NAT T

Digponibiliza »

Ewventos Azzociadoz

Digpon. Todos >

Revoga

<< Revoga Todoz

00058
00302
00448
00445
00450
0048e
0070z
01045

AVISO EREVIDC IMDENT

INDENIZRACRO
INDENIZAGAD
INDENIZACRD
INDENIZRACRD
INDENIZRCRO
INDENIZACRD
INDENIZACRO

LET 477
AET 480
ART 473
TZ38/84
CIER

APOSENT
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4.17 — Previdéncia Privada
FLP — DIRF — Informe de Rendimentos

Associar os eventos referentes a previdéncia privada e FAPI.

Frevidéncia Privada | tutbnomos | Didria de ajuda de custa | Abona pecunigio | Molestia grave

Eventos Cadastrados Eventos Associados

00001 DIAS TRABRLHADDS a
00002 LICENCA REMUNERAIL

00002 INSS Selecionar »
00004 IRRF

00005 SATRRTO FAMILIRZ

0000& VALE TRANSFORTE Selec. Todos »»

00007 ESTORNO DE PASAM
00008 FALTAS (HORRS)
00005 13 PRRECELAR 13° 5i < Dezagrupar
00010 INSS 5/ 13° SALAL
00011 COMNTRIBUICARD SIMI
00012 PEMSRO ALIMENTIC: <¢ Desagr.Todos
00013 SEST/SENAT ATTOM(
00014 AJUDR DE CUSTO
00015 PROVENTO DE FERII
0001 SALARIC MATERMID: ¥

il

4.18 — FAPI

DIRF — Informe de Rendimentos

Associar os eventos referentes a previdéncia privada e FAPI.
Bolza de Estudo Recebida por Médico-Residente FAPI | Conta participacio

Eventos Cadastrados Eventos Associados

00001 DIAS TRRBATHADOS A
00002 LICENCA REMUNERRAIL

00003 INSS Selecionar »
00004 IRRF

00005 SALZRIC FAMILIZ

0000& VALE TRANSPORTE Selec. Todos >

00007 ESTORNC DE PRGRME
00008 FALTRS (HORAS)

0000% 13 PRRCELR 13% 5i < Dezagupar
00010 INSS 5/ 13° SALAL
00011 COMTRIBUICARD SIMI
0001Z PEMSAD ALIMENTIC: <¢ Desagr.Todos
00013 SEST/SENAT ATTTOM(
00014 AJUDR DE CUSTO

00015 PROVENTO DE FERII

AAAT S CATANTA WATERR TR

D
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4.19 — Autbnomos
DIRF — Informe de Rendimentos

Nestatelainformar a categoria e o percentual a ser aplicado sobre o valor dos rendimentos tributaveis
de acordo com a categoria.

Selecionando a opcao ‘Visualizar autbnomos sem categoria’, serao visualizados os autbnomos, proé-
labores, estagiarios, prestadores de servigos, terceirizados que nao possuem categoria cadastrada
no cadastro de autbnomos, aba Documentacao.

Categoria 11: Contribuinte individual - Diretor ndo empregado e demais empresarios sem FGTS;

Categoria 13: Contribuinte individual — Trabalhador autbnomo ou a este equiparado, inclusive o
operador de maquina, com contribuicdo sobre remuneracao; trabalhador associado a cooperativa de
producéo;

Categoria 15: Contribuinte individual — Transportador auténomo, com contribuicdo sobre
remuneracao;
Presidéncia Privada Autdnomos | Diana de ajuda de custo I Abono pecuniano I Molestia grave I

|nformar o percentual a ser aplicado sobre o valor doz rendimentos tibutawveis
de acarda com a cateqaria, cazo seja o walar intearal ndo & necessarna infarmar.

Categoria Percentual [ | “izualizar autdnomos sem categaria

0,00
Il I [ Filial |D:'u:|igu:u"Ti|:u:| MHaome

g/' Grawvar | x E =cluir | ||
w|Categonia |F'eru:entua| A
[ 100
|13 100
115 10
o £ >
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4.20 — Diaria de ajuda de custo

DIRF — Informe de Rendimentos

Associar os eventos referentes a diaria de ajuda de custo.

Didria de ajuda de custo | Abono pecunidiio | Molestia grave

Previdéncia Privada I Auténomos

Araxio

Ewentos Cadastrados

Ewentos Aszociados

00001

DIAS TRRABRLHRDOS! a

00002
00003
Qo004
Qo0o0s
afufaful-3
00007
ao0aoe
0000s
00010
aooll
aoolz
aool3
00015
a00ls
a0a1v

LICENCA BREMUNERAI
INSS

IREF

SALRRIO FRMILIR
VALE TRRNSEORTIE
ESTCRENC DE PRGREME
FALTAS (HORAS)

1+ PARCELR 13° 5I
INSS 5/ 13° SALAL
CONTRIBUICRD SINI
PENSAO RLIMENTIC
SEST/SENAT RUTON(
PROVENTO DE FERII
SATLARIO MATEENIDI
RUEILIC NATRLIDAI Y

Selecionar »

Selec. Todog »»

< Dezagrupar

i

<¢ Dezaqr. Todoz

00014 AJUDA

DE CUSTO

4.21 — Bolsa de estudo recebida pelo médico-residente

DIRF — Informe de Rendimentos

Associar os eventos referentes a bolsa de estudo recebida pelo médico residente.

Bolza de Estudo Recebida por Médico-Residente |

F&F| I Conta participagao

Ewventos Cadastrados

0000l

DIRS TRABRLHRDOS Y

ooooz
oooos
00004
0ooos
0ooos
0ooao7
oooos
00oo0s
00010
00011
ooo1z
ooois
00014
00015

L LER-

LICENCER REMUNERADA
INSS

IRRF

SRLARTO FRMILIA
VALE TRANSPORIE
ESTORNO DE PARGRMENT
FALTRS (HORRAS)

12 PRRCELA 13° SATR
INSS 5/ 13° SALRRIO
CONTRIBUICRO SINDIC
PENSRO ALIMENTICIA
SEST/SENAT AUTCONOMO
AJUDAR DE CUSTO

PROVENTD DE FERIAS o
SAT ANTA WATTOWMTRANT

Selecionar » |
Selec. Todos »» |

< Desagrupar

<¢ Dezagr. Todos |

Eventos Aszociados
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422 — ABA - Geral 3

DIRF — Informe de Rendimentos

Mensagem para ser impressa no informe de rendimentos (campo 7 — informacdes complementares):
Caso necessite podera definir qual a mensagem que sera impressa no campo 7 do informe de
rendimentos.

Geral I Geral 2 Geral 3 | Responsdvel pelas informactes I Eensﬁnl Mo Tributéveisl 1ndenizau;ﬁesl

kenzagem para ser impresza no Informe de Rendimentos [campo 7 - Informacies complementares)
[Chl+Enter para pular linha)

— Infarmactes sohre previdéncia

CHPJ Previdéncia Privada  Mome emprezanal

(I |

CHPJ Previdéncia FARI Mome emprezanal

4.23 — Como gerar o calculo da DIRF:

Apods o preenchimento das informagdes acima mencionadas, devera ser selecionada a opgao
‘Calcular’.

No menu Rotinas Anuais —> DIRF e Informe de Rendimentos

e Procedimentos — Acionar o botao Calcular:

Procedimentos DIRF Informe de Rendimentos
¢ LCalcular [ Arquivo Liztagem H Arquivo Impressao
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Ao clicar no botdo Arquivo devera direcionar o caminho onde sera salvo o arquivo para
posteriormente realizar a importacdao no Programa da DIRF 2020 — Ano calendario 2019.

4.24 — Como Gerar o arquivo da DIRF:

Procedimentos DIRF Informe de Bendimentos
\/ Calcular [ Arquivo Liztagem H Arquivo Impressao

4.25 — Como emitir a Listagem da DIRF:

Ao clicar no botao Listagem ira aparecer a tela de classificacdo para realizar a impressao de todos os
funcionarios, ou por quebra de area, setor, segcdo e departamento e posteriormente a emissao da
listagem conforme abaixo:

Procedimentos DIRF Informe de Bendimentos

v’ Calcular [ Arquivo Liztagem H Arquivo Impressao

LISTAGEM DE CCNFERENCIA DIRF - ANC CALENDARIO 2018 Pagina: 1
oo NN Regime: Caixa 23/01/2020 14:02
TRIBUTAVEL PREV . OFICTAL P.PRIV/FRPI DEPEND. PENSAOC I.R.F ASSIST.MED. PLANO ODONTO
rowczon : [ NN - - - prv: I
JANEIRO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
FEVERETRO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
MARCO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ABRIL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
MAIO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
JUNHO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
JULHO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AGOSTO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SETEMERO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OUTUERO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
NOVEMBRO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DEZEMERO 133,07 10, 64 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
%% TOTAL *+ 133,07 10,64 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
13 SALARIO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PLR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4.26 — Como emitir a Impressao do Informe de Rendimentos:

Ao clicar no botao Impressao ira aparecer a tela de classificacdo para realizar a impresséo de todos
os funcionarios, ou por quebra de area, setor, secao e departamento e posteriormente a emissao do
Informe conforme abaixo:

Procedimentos DIRF Informe de Bendimentos

¢ LCalcular [ Arquivo Listagem ﬂ Arquivo Impressao
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Observacao: Para a emissao da listagem da DIRF e do Informe de Rendimentos, assim como a
geracao do arquivo referente a DIRF ndo é necessario recalcular.
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Nota: A partir do ano-base 2010 nao sera mais gerado o arquivo referente ao informe de
rendimentos, por este motivo a opgao arquivo do item Informe de rendimentos esta desabilitada
na tela.

Caso seja necessario alterar algum valor referente a DIRF ou ao Informe de Rendimentos, a
alteragao pode ser realizada na opcgao ‘Alteracdes DIRF/Informe de Rendimentos’. Esta opcao
esta localizada no cabecalho da tela, ao lado da opcéo ‘Saida’.

5. Duvidas mais frequentes geracao da DIRF — Informe de
Rendimentos:

5.1. Como conferir o Campo 03 — Rendimentos Tributaveis, Deducgdes e
Imposto de Renda Retido na Fonte

Os campos abaixo serdo preenchidos automaticamente pelo Sistema com base nos valores
encontrados na Ficha Financeira de cada funcionario.

>> 01 — Total de Rendimentos, inclusive Férias: Soma dos valores de vencimentos com incidéncias
de IR encontrados no ano-base.

>> 02— Contribuigdo Previdéncia Oficial: Valor total do INSS descontado do funcionario durante o ano
todo, inclusive sobre férias.

Observacgao: Nao entra neste campo o valor do INSS sobre 13 salario

>> 03 — Contribuicdo a Previdéncia Privada e ao FAPI: Soma dos valores encontrados no evento de
Previdéncia Privada.

>> 04 — Pensao Alimenticia: Soma dos valores encontrados nos eventos de Pensdo Alimenticia.

>> 05 — Imposto de renda Retido: Soma dos valores de Imposto de Renda Retido.
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5.2. Como conferir o Campo 04 — Rendimentos Isentos e ndo tributaveis

>> 01 —Parcela Isenta dos Proventos de Aposentadoria, Reserva: Informe, se necessario, os valores
que se enquadram nesse tipo de rendimento.

>> 02 — Diarias e Ajudas de Custo: Se for informado o evento de Ajuda de Custo o sistema efetuara
abusca na Ficha Financeira e lancara o valor automaticamente neste campo. Se necessario, informe
o valor.

>> 03 — Penséo, Proventos de Aposentadoria ou Reforma por Moléstia Grave: Informe o valor
correspondente, se necessario.

>> 04 — Lucro e Dividendo Apurado a Partir de 1996 Pago a Pessoa Juridica: Informe o valor
correspondente, caso tenha sido pago ao beneficiario.

>> 05 - Valores pagos ao Titular ou Soécio da Microempresa ou Empresa de pequeno porte exceto
Pré-Labore, Aluguéis ou Servigos Prestados: Informe o valor, se houver.

>> 06 — Ind. por Resc. de Contrato de Trab., inclusive a Titulo de PDV e Acidente de Trabalho:
Em caso de Rescisao o sistema preenchera automaticamente o valor do Aviso Prévio

Indenizado e da Indenizacao (lancando neste campo o valor encontrado no evento 2360 da primeira
tela da Rescisao). Caso haja outros valores, informe-os.

>> 07 — Outros (especificar): O sistema informa neste campo os valores da diferenca da CPMF

CPMF, desde que esteja selecionado SIM no campo Calcula diferenca CPMF nos Rend. Isentos. Caso
esteja como NAO, os valores nédo serdo informados. Neste campo o sistema informa também os
vencimentos que encontrar na ficha financeira do ano-base que nédo tenham incidéncia de IRRF ou
IRRF s/ Férias e nao estejam marcados como Rendimento tributavel. Informe apenas a descricao
desses valores.

5.3. Como fago para conferéncia do valor do 13° Salario levado no Campo
05 de Rendimentos sujeitos a tributacao Exclusiva?

Resposta: O décimo terceiro impresso na cédula é o liquido, ou seja: 132 salario liquido = valor bruto
— (dependentes + INSS + previdéncia privada + pensao +IRF)

Campo 05 — Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva (Rendimento Liquido)

>> 01 — Décimo Terceiro Salario: Este campo sera preenchido automaticamente pelo Sistema com
base nos valores encontrados na Ficha Financeira de cada funcionario. O valor sera o 13° Salario,
menos as Deducdes de INSS, Dependentes e Pensao Alimenticia (se houver).

>> 02 — QOutros: Informe o valor e a descri¢cao de outros rendimentos com tributagéo exclusiva.
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5.4. Campo 07 — Informacées Complementares:
Abaixo destacamos as instru¢des de preenchimento do Quadro 7 — Informagdes complementares:
Quadro 7: Nesse quadro devem ser informados, no casode:

— Pagamentos aplanosde saude, relativos asimportanciasdescontadas mensalmente doempregado
para cobertura de despesas com plano de assisténcia a saude, etc.

— Despesasmédico-odonto-hospitalares, exceto planos de assisténciaa saluderelativos aototal anual
dos valores descontados em folha de pagamento, etc.

— Beneficiarios de penséo alimenticia: sera impresso o nome dos beneficiarios, CPF e o total do
beneficio recebido durante o ano.

NOTA: Mais informacdes sobre o preenchimento encontra-se no manual de Ajuda do aplicativo DIRF
2018

Em caso de duvidas, favor entrar em contato com nossa equipe de
atendimento ao modulo de folha de pagamento, através do portal do
cliente:

www.portaldocliente.praxio.com.br
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